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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรให้บริกำรรถยนตสุ์ขำเคล่ือนที่ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การใหบ้ริการรถยนตส์ขุาเคลื่อนที่ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดันครปฐม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบอตัราค่าธรรมเนยีมการขอใชร้ถสขุาเคลือ่นทีข่ององคก์ารบริหารส่วนจงัหวดันครปฐม 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่นในเขตพืน้ที่จงัหวดันครปฐม  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน       10  คร้ัง 
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด     12  คร้ัง 
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด      2   คร้ัง 
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการทีท่ าการองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดันครปฐม  60/4  หมู่ที ่ 5  ต าบลสนามจนัทร์  อ าเภอ
เมืองนครปฐม  จงัหวดันครปฐม  /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ในเวลาราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 
 

 
11. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้มีสิทธิขอใชบ้ริกำรรถยนตสุ์ขำเคล่ือนที ่ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
      1. นิติบุคคล  ตอ้งมีสถานที่อยู่ในเขตพืน้ที่จงัหวดันครปฐม 
      2. บุคคลธรรมดา  ตอ้งมีสถานที่อยู่ในเขตพืน้ที่จงัหวดันครปฐม 
      3. สว่นราชการ ตอ้งอยู่ในพืน้ที่จงัหวดันครปฐม 
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12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอใชบ้รกิาร
รถสขุาเคลื่อนที่จะตอ้งยื่น
ค าขอและเอกสารที่
เก่ียวขอ้ง และเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบค ารอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาท ี กองช่าง 
อบจ.นครปฐม 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นจงัหวดั
นครปฐม 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให ้
ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บั
มอบอ านาจ 
 
 

10 นาที กองช่าง 
อบจ.นครปฐม 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
สว่นจงัหวดั
นครปฐม 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 

13. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 

     เป็นไปตามระเบยีบอตัราค่าธรรมเนียมในการขอใชบ้ริการรถสขุาเคลือ่นที ่ 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนองคก์ารบริหารสว่นจงัหวดันครปฐม 

หมายเหตุ( 60/4 หมู่ที ่5  ต าบลสนามจนัทร์  อ าเภอเมืองนครปฐม จงัหวดันครปฐม   73000) 
 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอใชบ้ริการรถสขุาเคลื่อนที่  

 
 

วันทีพิ่มพ ์ 10/01/2566 
สถำนะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย นายพทุธมานนท ์มะณีรตัน ์
อนุมัติโดย นายณรงค ์มั่นศรีจนัทร ์
เผยแพร่โดย นางสาวชญาภา  ธนาวฒันโสภณ 

 
 

 


